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院教字〔2020〕9 号 

 

能源动力工程学院实验室教学管理办法 
 

实验教学是培养学生理论联系实际和实践能力的重要教学环节，

是对学生进行基本实验技能、实验方法训练，是提高学生观察、分析

和解决实际问题能力的重要步骤。为了更好地对我院实验室进行建设

和管理，进一步提高本科实验教学质量，提高办学效益，根据《中北

大学实验室教学管理办法》制定能源动力工程学院实验室教学管理办

法。具体如下： 

1．实验课程应根据教学计划和对学生的实践能力培养目标制定

实验教学大纲，编写实验指导书，保质保量开展实验教学，对于无实

验教学大纲及实验指导书的课程，不得进行实验教学。 

2．指导教师在使用实验室时需要至少提前一周预约，并将实验

时间、实验内容、使用仪器及学生分组情况等在实验室管理员处备案，

以方便准备实验器材，实验室管理员按照教学计划和实验室使用情况，

统筹安排实验课表。  

3．实验课开课前，实验室管理员应做好仪器设备、实验材料或
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相关工具等准备工作，指导教师要认真备课，熟悉整个实验过程，掌

握实验中可能出现的问题并及时调整，保证实验正常进行。 

4．对于第一次在实验室上课的同学，指导老师或实验室管理员

要向学生介绍实验室概况，宣讲实验守则以及实验室有关规章制度，

对学生进行安全和遵规守纪教育。 

5．学生进入实验室前需要登记，任课教师组织学生在指定仪器、

区域开展实验教学，不得在无关实验场所随意走动，启动与实验教学

内容无关的仪器设备，以免发生意外，指导教师不在场的情况下，实

验室管理员有权拒绝学生进入实验场所。 

6．实验中指导教师要引导学生按操作规程正确使用仪器设备，

巡回观察，具体指导，不得离开实验现场，若指导老师离开现场，实

验室管理人员有权终止实验，一切后果由指导教师承担。 

7．学生不得违章操作，对于不听劝告者，指导教师、实验室管

理人员均有权终止其实验，若因违规操作造成仪器设备损坏者须按价

赔偿。 

8．实验结束后，指导老师填写实验开设记录、仪器使用登记表

等，指导教师向实验室管理人员交接实验设备，实验室管理人员做好

实验设备完好情况登记检查。 

9．实验结束后，实验室管理人员做好垃圾清理，关闭仪器，切

断电源、水源并关好门窗等安全工作。 

10．学年结束时，实验室应做好实验教学大纲、实验教材或指导

书、实验课开出记录、仪器运行状态及使用情况等资料的收集整理归
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档，总结实验教学计划执行情况，做好下学年的准备工作。 

11．实验室管理人员负责实验设备日常维护，实验设备维护、准

备工作量归实验室管理人员所有，其他实验工作量根据实验室管理人

员的参与程度参照课内实验工作量分配办法分配或由指导教师与实

验室管理人员协商分配。 

本办法解释权归学院教学实验中心。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

中北大学能源动力工程学院                   2020年 12月 14日 

 


