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课程质量管理办法（试行） 
 
 

为加强课程建设与评估，规范课程信息与教学档案，促进课

程内容、课程体系改革有序开展，切实提高课程建设质量，有力

推进工程教育专业认证，特制定“能源动力工程学院课程质量管

理办法（试行）”。 

一、管理原则和范围 

“能源动力工程学院课程质量管理办法（试行）”是结合“中

北大学本科教育课程评估制度（暂行）（校教[2017]32 号）”、“能

源动力工程学院教学档案归档实施办法（试行）（院教字 2018 第

5 号）和“能源动力工程学院日常教学质量监控工作实施办法”

进行制定。 

具体管理过程应包括：课前、课中和课后。 

课前，备课充分（完成三分之一的教案），及时修改教学大
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文件 



纲、完成教学日历的制定和提交。课前管理对应日常教学质量监

控的期初检查。 

课中，认真做好《教师授课日志》的记录，注意上课秩序管。

课中管理对应日常教学质量监控的期中检查。 

课后，按时完成课程成绩上报、成绩分析、教学档案的提交。

课后管理对应日常教学质量监控的期末检查、教学档案归档、课

程品质报告以及课程评估。 

二、管理办法 

（一）课前管理 

日常教学质量监控的期初检查主要针对课前环节进行。具体

内容包括：教学秩序、教学大纲、教学日历、教案等。 

1.教师应配合起初的教学检查维护教学秩序，落实学生到课

情况。 

2.教师应依据教学大纲的内容和规定的格式进行教学日历

的填写，合理分配讲授内容和课时数，在开学第 1 周提至各学科

管理部副主任。 

3.教师提前备课，开课前完成教学内容三分之一的教案编写。 

（二）课中管理 

日常教学质量监控的期中检查主要针对课中环节进行，即课

堂教学质量。具体包括： 



1.期中课堂教学常规听课检查。教学科安排专家从教学态度、

教学内容、教学方法、教学效果、教书育人等方面进行听课，并

通过和教师、学生座谈交流，探讨存在的问题，弥补相应的不足，

改善课堂讲授效果。教学科汇总专家检查结果。 

2.期中教学材料检查。教学科安排专家对《教师授课日志》、

《教案》、《课件》等进行检查评价。 

（3）课后管理 

日常教学质量监控的期末检查主要针对课后环节进行，具体

包括：成绩提交、试卷档案、课程评估。 

1.教师必须按时提交网上成绩并将试卷袋、成绩单整理齐全

后交到教学科。教学科期末放假前对不按时提交成绩和试卷的教

师进行记录并通报。 

2.下学期开学初，教学指导委员会集中对上学期教学档案进

行检查，从成绩评定的合理性、试卷判卷的规范性，试卷分析的

深刻性，资料整理的完备性方面进行检查。 

3.教师及时针对本轮教学过程进行总结，不断修改完善课程

品质报告，积极参与课程评估。 

三、奖惩办法 

结合日常教学质量监控过程对课前、课中和课后的检查管理

结果，进行以下奖惩处理。 



1.针对课前、课中和课后的检查管理中存在以下问题，扣除

本课程教学工作量的 20%。 

（1）教师上课迟到早退，学生反应较差。 

（2）教学大纲修订不及时、教学日历提交不及时。 

（3）专家反馈交学效果较差。 

（4）《教师授课日志》填写不及时。 

（5）《教案》准备不到位。 

（6）成绩提交不及时。 

（7）教学档案提交不及时。 

（8）教学档案存在问题且未能及时整改。 

（9）《课程品质报告》修改完善不及时。 

2.针对认真完成《课程品质报告》积极参与课程评估的课程，

教学工作量翻倍。 

四、本方案自发布之日起施行，由教学科负责解释。 

为适应新时代教育改革发展的要求，一方面教育大学生认清

当前学习和就业形势，树立起正确的大学学习观；另一方面规范 

极参加校、院组织的各项校园活动、科技赛事、社会实践、

青年志愿等活动，全面提升自己。 

第十条：院学生会干部、班级学生干部、学生党员、优秀团

员要以身作则，带头遵守学风建设相关规定，做好表率作用和先



锋模范作用，形成能源动力工程学院良好的学风。 
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