保密工作责任书

               同志：

你负责承担的科研项目                                   

                        （课题编号：                 ）属于国家秘密，项目研发过程中必须遵守《中华人民共和国保守国家秘密法》、《科学技术保密规定》、《中北大学保密手册》。你作为项目负责人须承担以下保密责任：
一、领导职责

项目负责人对本项目组的保密工作负有直接领导责任，须保证国家有关保密工作的法律、法规、方针、政策和本校保密规章制度在本项目组的贯彻执行，对本项目组与保密有关的工作进行管理协调和监督检查，以确保项目研发过程中需保密的内容不被不应知悉人员接触、知悉。

二、保密内容

1、项目来源方提出的技术要求和提供的信息（包括项目来源方人员信息）；

2、课题名称、实施方案、报告、总结、实施情况；

3、技术评审、检查评估、验收会议内容；

4、重要研究成果、关键技术、技术思路、技术数据和资料、原型样机、模型以及通过其它途径得到的信息和来源；

5、课题研究所依托的科研设备和环境；

6、项目来源方提供的科研经费；

7、项目来源方要求的其它需要保密的事项。
三、具体保密职责

1、制定本项目组的保密管理规章制度，具体落实校、院、系对保密工作的要求和部署；

2、依法组织开展与本项目组研究工作相关的定密、解密和变更密级工作；

3、向院保密领导组提供拟参与项目研究的人员名单、背景资料和任务分工、知密范围、涉密等级，保证人员政治可靠，并有较强的保密意识；

4、对本项目组人员进行经常性的保密教育，检查纠正保密工作中的疏漏和违规现象，对违反保密规章的人员及时处理，并及时将处理意见报院保密领导组或校保密办； 

5、确定国家秘密事项的保密要点及其载体的接触和知悉人员范围，按照秘密载体所承载内容的密级对秘密载体进行管理；

6、对涉密项目研究工作所使用的工作场所提供保密措施，并定期对保密防护设施、设备进行保密技术维护检查；

7、指定专人管理本项目组的涉密载体和涉密计算机；

8、加强计算机信息系统的保密教育，严格计算机信息系统的保密管理，做到处理、存储涉密信息的计算机不联网（含因特网、校园网以及其它与本项目无关的网络），联网的计算机不处理、存储涉密信息；涉密计算机需专机专用，密码设置、屏保时间、机内存储信息的标密需符合要求；

9、加强移动存储介质的使用管理，涉密介质由专人统一保管；

10、不得使用互联网和其它与社会网络相联接的计算机及普通传真机存储、处理、传递涉密文档以及技术合作信息；不得通过普通邮政传递涉密资料；不得在无保密措施的各种电话中谈论涉密信息；

11、复印涉密文件、资料须经学院保密领导组审批；

12、涉密项目取得的科研成果（包括论文、论著等），未经项目来源方审核同意，不得擅自申请专利、转让技术、对外披露（对外宣传报道、学术交流参展、发表论文等）；

13、建立电子邮件发送内容的保密审查制度，对通过互联网发送的与项目研究有关的电子邮件内容进行保密审查；在互联网上发布与项目研究有关的信息须经学院保密领导组审查；

14、组织对外交流、宣传和论文发表等方面的保密审查；

15、委托外单位承担涉密科研任务，应选择具有相应保密资格的单位，与其签订合同，明确项目密级和保密条款，重要涉密项目应当签订保密协议，并监督保密条款或保密协议的执行，对外提供涉密资料按学校相关保密制度执行；
16、协助查处本项目组的失泄密事件，制止、纠正有关保密违纪、违法行为；

17、与项目组成员签订保密责任书。

四、责任追究

1、项目负责人是本项目组保密工作的第一责任人；

2、对未履行责任，未按上述要求执行而导致失泄密事件发生的，应追究第一责任人和失泄密人员的责任。情节严重的，要给予党纪、政纪处分，触犯刑律的，追究其刑事责任；

3、凡有失泄密事件发生的项目组，实行一票否决制，取消责任人和项目负责人当年的一切评优资格，并按照学校奖惩办法处理。造成严重后果的，建议更换项目负责人。

附则

1、本责任书自签字之日起生效；

2、若项目负责人变更时，保密责任人也做相应变更，保密责任人需及时做好工作交接，并重新签订保密责任书。

院保密领导组组长：                          （院章）

项目组负责人：                       

                                           年   月   日
